e | BERLIN i Projekt HKR-neu

Teilnahmebescheinigung

Ralf Kling

hat im Zeitraum vom 02.09.2024 - 20.09.2024
an der

Train-the-Trainer-Ausbildung im Schulungsprofil

MACH Mittelbewirtschaftung

in Prasenz teilgenommen.

Folgende Inhalte wurden hierbei geschult:

Einfiihrung und Uberblick MACH-Software

- Modularer Software-Aufbau und Oberflache
- Meniileisten und Schaltflachen

- Konfigurationsmoglichkeiten

- Erstellung von Suchprofilen

- Systemiiberblick HKR-neu

- Benutzereinstellungen

- Startleiste und Startseite

- Benutzerhandbuch/Hilfe (online)

- Uberblick Themenportal und Mediathek

Partnerpflege
- Pflege Zahlungspartner-Stammdaten
- Bankverbindungen und SEPA-Mandate
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Train-the-Trainer-Ausbildung

MACH Mittelbewirtschaftung

Inhalte:

Belegerfassung Logistik

- Erzeugung von Bestellungen

- Ubergabe an die Mittelbindung

- Erfassung von Bestellungen in Fremdwahrung

Belegerfassung Auszahlungsanordnung

- Grundprinzip der Belegerfassung

- Gezielte Partnersuche

- Erfassung von Festlegungen ohne Bestellscheindruck
- Erfassung von Auszahlungsanordnungen (Teil 1)

- Vertiefung ,,Auszahlungsanordnungen erfassen (Teil 2)“
- Abgelehnte Belege

- Belegsuche

- Erstellung von Verrechnungen

- Stornierung von Belegen

- Erfassung von Dauerbuchungen

- Erfassung von Allgemeinen Anordnungen

- Erfassung einer Anderungsanordnung

Belegerfassung Annahmeanordnung

- Grundprinzip der Belegerfassung

- Gezielte Partnersuche

- Belegsuche

- Abgelehnte Belege

- Erstellung von Verrechnungen

- Stornierung von Belegen

- Erfassung von Dauerbuchungen

- Erfassung von Allgemeinen Anordnungen
- Anwendung Anderungsanordnung

Belegprifung und -anordnung

- Einfiihrung in die Belegerfassung
- Priifung von Belegen

- Anordnung/Buchung von Belegen
- Abgelehnte Belege

o ©
LMACH verwaltung macht Zukunft

MACH AG

Wielandstralle 14 | 23558 Lubeck | Tel 0451/70 64 70 | www.mach.de

Seite 2 von 4



fur Finanzen
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Train-the-Trainer-Ausbildung

MACH Mittelbewirtschaftung

Inhalte:

Anderung der Kontierung

- Einfiihrung in die Belegerfassung

- Belegsuche

- Anwendung der Anderungsanordnung

Sollkopfbuchungen durchfiihren

- Einrichtung neuer Buchungsstellen

- Manuelle Erfassung von Sollkopfbuchungen (einzeln)

- Plananderungen zurickfiihren massenhaft

- Restebildung

- Ruckfiihrung

- Erfassung von Sollkopfbuchungen und Buchungsstellen fiir Verpflichtungsermachtigungen
- Stornierungen/Aufhebungen

Importierte Belege lesen
- Uberpriifung von importierten Belegen

Postenauswertung fiir die Mittelbewirtschaftung
- Auswertung von Posten fiir die Mittelbewirtschaftung
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Train-the-Trainer-Ausbildung

MACH Mittelbewirtschaftung

Inhalte:

Auswertungen Finanzen

- Auswertung von Rechnungswesenbelegen

- Auswertung von Festlegungen mit und ohne Bestellscheindruck
- Auswertung von Konten

Auswertungen Haushalt fiir die Mittelbewirtschaftung
- Auswertungen von Haushaltsstellen

Automatischer Zahlungsabgleich

- Automatischer Zahlungsabgleich (AZA) — |

- Automatischer Zahlungsabgleich (AZA) — I

- Buchungsarten

- Durchfiihrung des Automatischen Zahlungsabgleichs

- Nachbearbeitung von Zuordnungsvorschlagen

- Herstellung manueller Zuordnungen

- Zuordnungsvorschlage automatischer Zahlungsabgleich

Grundlagen MACH BI

- Berichte in HKR-neu (Grundlagen)

- Aufruf von MACH BI, Aufruf von Berichtsvorlagen
- Uberblick zu Berichtsvorlagen

- Parametrisierung von Berichtsvorlagen

- Erzeugung und Export eines Berichts

S. Mensching Berlin, 22.01.2025

o ©
LMACH verwaltung macht Zukunft

Diese Bescheinigung ist maschinell erstellt worden und bedarf daher keiner Unterschrift.

MACH AG

Wielandstralle 14 | 23558 Lubeck | Tel 0451/70 64 70 | www.mach.de

Seite 4 von 4



